
STANDARD OPERATING PROCEDURE (SOP)

Media Partner BEM Kema FMIPA Unpad

I. Jenis Media Partner

● Publikasi media online (non-cetak)

● Publikasi media cetak

II. Permintaan Media Partner (Media Online)

- Perihal media partner akan ditangani oleh Divisi Publikasi Departemen Media

Informasi BEM Kema FMIPA Unpad.

- Permintaan media partner mencakup soft-file proposal, konten poster dan kontak

yang dapat dihubungi dilakukan melalui e-mail BEM Kema FMIPA Unpad

(kominfofmipa2022@gmail.com) dengan subject: MEDIA PARTNER BEM KEMA

FMIPA UNPAD 2022 ; yang selanjutnya akan diproses apabila sudah memenuhi

syarat ketentuan yang kemudian dikirimkan kembali melalui e-mail BEM Kema

FMIPA Unpad (kominfofmipa2022@gmail.com) dengan subject: NAMA

PAKET_JENIS MEDIA PARTNER_MEDIA PARTNER BEM KEMA FMIPA

UNPAD 2022.

- Permintaan media partner yang telah masuk akan ditentukan diterima atau tidaknya

paling lambat 3 hari setelah permintaan media partner masuk ke e-mail Departemen

Media Informasi BEM Kema FMIPA Unpad.

III.Ketentuan Media Partner (Media Online)

- SOP media partner berlaku bagi seluruh lembaga di luar naungan BEM Kema FMIPA

Unpad, baik lembaga internal Unpad maupun lembaga eksternal Unpad.

- Permintaan media partner yang diterima adalah permintaan media partner dalam

bentuk publikasi kegiatan, organisasi, kebijakan, dan lain-lain yang memiliki feedback

positif untuk BEM Kema FMIPA Unpad dan Kema FMIPA Unpad.

- Permintaan media partner yang diterima adalah permintaan media partner dalam

bentuk publikasi kegiatan, organisasi, kebijakan, dan lain-lain yang selaras dengan

aspek-aspek berikut:

● Pendidikan dan Pengajaran

● Penelitian dan Pengembangan

● Pengabdian kepada Masyarakat
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● Seni budaya dan Olahraga

- Postingan media partner dipublikasikan di akun instagram dan Line@ BEM Kema

FMIPA Unpad.

- Pelaksanaan media partner dilakukan berdasarkan ketentuan berikut:

 PAKET OKEAJA: mencantumkan logo BEM Kema FMIPA Unpad pada

setiap materi publikasi (poster, video, spanduk, dan jingle), dan tidak

memberikan syarat ketentuan apapun, namun akan di posting sehari sebelum

dilaksanakan nya event tersebut dan memberikan 1 tiket free-pass.

Akan mendapatkan kesempatan publikasi: 1x LINE@, 1x post INSTAGRAM dan 1x

story INSTAGRAM.

 PAKET OKEOCE: mencantumkan logo BEM Kema Unpad pada setiap materi

publikasi (poster, video, spanduk, dan jingle), memberikan 2 tiket free-pass,

memberikan 25 followers pada akun Instagram BEM Kema Unpad dan 25

adders pada akun Line@ BEM Kema FMIPA Unpad.

Akan mendapatkan kesempatan publikasi: 2x LINE@, 1x post INSTAGRAM dan 1x

story INSTAGRAM.

.

 PAKET OKEMANTAP: mencantumkan logo BEM Kema Unpad pada setiap

materi publikasi (poster, video, spanduk, dan jingle), memberikan 2 tiket

free-pass, memberikan 45 followers pada akun Instagram BEM Kema Unpad

dan 45 adders pada akun Line@ BEM Kema FMIPA Unpad.

Akan mendapatkan kesempatan publikasi : : 2x LINE@, 1x post INSTAGRAM dan

3x Story INSTAGRAM.

 PAKET OKEGAUL: mencantumkan logo BEM Kema Unpad pada setiap

materi publikasi (poster, video, spanduk, dan jingle), memberikan 3 tiket

free-pass, memberikan 70 followers pada akun Instagram BEM Kema Unpad

dan 70 adders pada akun Line@ BEM Kema FMIPA Unpad.

Akan mendapatkan kesempatan publikasi : 3x LINE@, 1x post INSTAGRAM dan 3x

story INSTAGRAM.

Ketentuan media partner dapat dibicarakan lebih lanjut.



- Media partner yang telah disepakati wajib mencantumkan logo BEM Kema Unpad

pada materi publikasi (poster, video, spanduk, dan jingle).

- Media partner yang telah disepakati wajib mengirimkan data terlampir pemilihan

paket dan apabila sudah memenuhi syarat ketentuannya dapat di kirim kan melalui

e-mail BEM Kema FMIPA Unpad (kominfofmipa2022@gmail.com).

IV. Permintaan Media Partner (Media Cetak)

- Permintaan media partner mencakup soft-file proposal, konten poster dan kontak

yang dapat dihubungi dilakukan melalui e-mail BEM Kema FMIPA Unpad

(kominfofmipa2022@gmail.com) dengan subject: MEDIA PARTNER BEM KEMA

FMIPA UNPAD 2022; yang selanjutnya akan diproses apabila sudah memenuhi

syarat ketentuan yang kemudian dikirimkan kembali melalui e-mail BEM Kema

FMIPA Unpad (kominfofmipa2022@gmail.com) dengan subject: NAMA

PAKET_JENIS MEDIA PARTNER_MEDIA PARTNER BEM KEMA FMIPA

UNPAD 2022; yang selanjutnya akan mendapat konfirmasi melalu contact Kepala

Departemen Media Informasi:

Fahmi Rizal Kurnia

Mahasiswa Aktuaria Unpad 2020

Line : frzlkurnia090502

- Permintaan media partner yang telah masuk akan segera diproses sesuai balasan yang

akan didapatkan; yaitu mengenai waktu pemasangan poster terkait.

V. Ketentuan Media Partner (Media Cetak)

1. SOP media partner berlaku bagi seluruh lembaga di luar naungan BEM Kema

FMIPA Unpad, baik lembaga internal Unpad maupun lembaga eksternal Unpad.

2. Permintaan media partner yang diterima adalah permintaan media partner dalam

bentuk publikasi kegiatan, organisasi, kebijakan, dan lain-lain yang memiliki

feedback positif untuk BEM Kema FMIPA Unpad dan Kema FMIPA Unpad.

3. Permintaan media partner yang diterima adalah permintaan media partner dalam

bentuk publikasi kegiatan, organisasi, kebijakan, dan lain-lain yang selaras dengan

aspek-aspek berikut:

o Pendidikan dan Pengajaran

o Penelitian dan Pengembangan

o Pengabdian kepada Masyarakat
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o Seni budaya dan Olahraga

4. Publikasi media partner media cetak melalui mading BEM Kema FMIPA Unpad

yang berada di Belakang Dekanat dekat Gazebo MIPA Universitas Padjadjaran,

Jatinangor.

5. Pelaksanaan media partner dilakukan berdasarkan ketentuan berikut:

o PAKET OKEAJA:

Waktu pemasangan adalah 1 minggu dimulai dari tanggal tertera.

o PAKET OKEOCE:

Waktu pemasangan adalah 2 minggu dimulai dari tanggal tertera.

o PAKET OKEMANTAP:

Waktu pemasangan adalah 3 minggu dimulai dari tanggal tertera.

o PAKET OKEGAUL:

Waktu pemasangan adalah 4 minggu dimulai dari tanggal tertera.

Ketentuan media partner dapat dibicarakan lebih lanjut.

- Permintaan media partner apabila tidak memiliki soft-file dan langsung berbentuk

hard-file dapat langsung menghubungi Kepala Departemen Media Informasi BEM

Kema FMIPA Unpad.

- Permintaan media partner yang sudah dikonfirmasi oleh Kepala Departemen Media

Informasi BEM Kema FMIPA Unpad akan dilegalkan dengan adanya signature dalam

poster.


